Zalgcanik nr 1

do Zarzadzenia nr 25/2019
Burmistrza Polanowa

z dnia 15.03.2019r,

Tresé | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1
1.1, Nazwe jednostki Zakiad Uslug Komunalnych w Polanowie
1.2 Siedzibe jednostki Ul Stawna 2 76-010 Polandw
1.3 Adres jednostki iw.
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci 003828679
jednostki 6832 Z Zarzgdzanie nieruchomosciami
wykonywane na zlecenie
2 Wskazanie okresu objetego 01.01.2021 - 31.12.2021
sprawozdaniem
3 Wskazanie, 2e sprawozdanie
finansowe zawiera dane faczne,
jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzgdu
terytorialnego wchodza jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Oméwienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywdw i pasywbw (takze amortyzacji)

1. Ogéline zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych

Rachunkowosé w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane polityka
rachunkowoéci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za
pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,
obrotdw | sald, ktdre tworza: dziennik, ksiege
giéwng, ksiegi pomocnicze, zestawienia:
obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz skiadnikéw aktywdw
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmoware sa
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie

| miesigcalroku, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob
ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia
obrotdw i sald kont ksiegi giéwnej.

Ksigga gldwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w spostb spetniajacy nastepujgce zasady:

- podwajny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie
zdarzefi gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig
zapisy uszczegolawiajgce | uzupetniajgce dla
wybranych kont ksiegi gidwnej . Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z




zasadg zapisu powtdrzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kardym razem do
przedmiotu ewidencji konta gldwnego.

Zachodzi peina zgodnos¢ zapiséw sald kont
pomocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gidwnej.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylgcznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach
aktywow i pasywdw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktary nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzadza sie odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
sktadnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
| roznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
| zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow | pasywdw oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz. 395 2z
poZn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1987 r.- ordynacja
podatkewa ( Dz.U. 2 2018 r. poz. 800 z
péEn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju | Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samarzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskigj (Dz. U. z 2017 r. poz.1911),

Wyceny aktywow i pasywdw nie rzadziej niz na
dzier bilansowy dokonuje sie w sposdb
okresiony w art. 28 ust, 1 ustawy o
rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obcej,
to zobowigzana jest je wycenié po
obowigzujgcym na ten dzien Srednim kursie
oglaszonym dla danej waluty przez NBP { art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).




Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowaoéci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wiasnost Skarbu
Fanstwa lub jst otrzymane niecdplatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, moga byé
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji,
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartose, odnoszac réznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sig wedlug zasad ckreslonych w ustawie
o rachunkowosci metoda liniowa przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zal. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych,

Kierujgc sig zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowiazku dokonywania czynnych i biernych

| rozliczen migdzyokresowych kosztow.

| Koszty dzialalnosci ujmuje sig tylko na kontach
| Zespotu 4 | koszty wg rodzajdw i ich
rozliczenia”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantern pordwnawczym
rachunku zyskéw i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia;

a) Srodki trwale o wartosci poczatkowej
ponize] 10 000,00 2t zalicza sie
bezposrednio w koszty,

b} Sktadniki majatku o wartosci
poczatkowej od 3 500,00 z¢, do
10 000,00 zt zalicza sie do Srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych i wprowadza do ewidencii
bilansowej tych aktywow. Od tego
radzaju skiadnikdw majatku jednostka
dokonuje jednorazowych odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjecia do uzywania,

¢} Jednorazowo, przez spisanie w koszty
W miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sie rowniez:

1) Ksigzkiiinne zbiory biblioteczne;

2) Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach oswiatowych;

3) Odziez i umundurowanie;

4) Meble i dywany,

5} Inwentarz zywy

d) Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej powyze| 10 000,00 2¢




jednostka wprowadza do ewidencji
bilansowej tych aktywéw i dokonuje od
nich odpisdw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych (za wyjatkiem gruntow).
Odpistw umorzeniowych lub
amortyzacyjnych dokonuje sie wediug
stawek okreslonych w ustawie z dnia 15
lutego 1892 r, o podatku dochodowym
od osob prawnych,

Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczagwszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu ocddania
skladnika do uzytkowania,

e) Wszystkie naklady na ulepszenie
Srodkdw trwalych przekraczajace
wartosé10 000,00 zl podwyzszajg
wartos¢ poczatkows tych Srodkéw
trwalych, a nieprzekraczajgce 10 000,00
zl odnoszone s3 w koszty biezacego
okresu jako koszty remontu,

3. Materialy objete sa ewidencja ilosciowo
— wartosciows | wycenia sie je wediug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.

| Inne informacje

Obowiazuja zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisow umarzeniowych
lub amortyzaciji sSrodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Polanow

Dziat 1l |

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.1

| prawnych, zawierajgcy stan

| amortyzowanego - podobne

Szczegolowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i

tych akbywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytulu: aktualizacii
wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego craz
stan kofcowy, a dla majatku

przedstawienie stanow i tytuldw zmian |
dotychczasowej amortyzacii lub
umorzenia

Tabelanr1, 2

1.2

Aktualng wartos¢ rynkows srodkow
trwatych, w tym dobr kultury — o ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

Tabelanr 3

1.3

| finansowych

Kwote dokonanych w trakcie roku
obrotowego odpisdw aktualizujgcych
wartosé akhywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych akbywow
niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow

Tabelanrd, 5

1.4

Wartos¢ gruntow uzytkowanych
wieczyscie

Tabela nr 6

1.5

Wartosé nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke

Tabelanr 7




srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umow, w tym z
tytutu umdw leasingu

16 Liczbe oraz wartoéc posiadanych Tabela nr &
papierdw wartosciowych, w tym akeji i
udzialdw oraz diuznych papieréw
wartosciowych
1.7 Dane o odpisach aktualizujgcych Tabela nr 9
wartost naleznosci, ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace
wskazaniem stanu na poczatek roku niesciggalnych naleznodci spisanych w ciezar
obrotowego, zwigkszeniach, uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na | Z rozwigzaniem odpisdw aktualizujgeych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wowczas, gdy ich
uwzglednieniem naleznosci wartosé, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,
finansowych jednostek samorzadu zostanie odniesiona na pozostate przychody
terytorialnego (stan pozyczek operacyjne lub przychody finansowe wskutek
zagrozonych) dokonania zaptaty przez diuznika badz
ustgpienia przestanek, dla ktdrych uprzednio
utworzono odpis aktualizujgey
1.8 Dane o stanie rezerw wediug celu ich | Tabela nr 10
utworzenia na poczatek roku
abratowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
kofcowym
1.9 Fodzial zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 11
wedlug pozycji bilansu o Zobowigzania diugoterminowe to calosc lub
pozostalym od dnia bilansowego, czest zobowigzan, ktdre stajg sie wymagalne w
przewidywanym umowa lub okresie diuzszym niz 12 miesigcy od dnia
wynikajacym z innego tytulu prawnego, | bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
ckresie splaty: powyzej 1 dostaw towardw i ustug.
roku do 3 lat, powyze] 3do 5 lat |
powyze] 5 lat
1.10 Kwota zobowigzan w sytuacii gdy Tabela nr 12
jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisow o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny
z podzialem na kwote zobowigzan 2
tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
1.11 tgczna kwota zobowiazan Tabela nr 13
zabezpieczonych na majatku jednostki | Zabezpieczenie na majatku wigze sie z
ze wskazaniem charakteru | formy tych | ograniczeniami dia jednostki w zakresie
zabezpieczen dysponowania sktadnikami majgtkowymi
stanowiacymi to zabezpieczenie,
Zabezpieczenie moze wystepowat m.in. w
postaci hipoteki, przewlaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla "in blanco
1.12 tgczna kwota zobowiazar Tabela nr 14

warunkowych, w tym rowniez
udzielonych przez jednostke gwarancii
i poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem

zobowigzar zabezpieczonych na
majgtku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Zobowigzania warunkowe to obowigzek
wykonania Swiadczen, ktdrych powstanie jest
uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
zdarzen. Jak diugo zobowigzania majg
charakter warunkowy, nie sa ujmowane w
bilansie oraz w rachunku zyskow i strat,




powyzej, jezeli mogiyby w istotny
sposob wplynadé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

1.13 Whykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 15
biernych rozliczen Czynne rozliczenia migdzyokresowe mogg
miedzyokresowych, w tym kwote wystapié m.in. z tyt. oplaconych z géry i
czynnych rozliczen dotyczacych przysziych okresow
migdzyokresowych kosztéw sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen,
stanowigcych réznice miedzy kosztdw prenumeraty.
wartoscig otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia miedzyokresowe mogg
sktadnikow aktywow a wystapié m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zaplaty za nie fakturach podatku od towardw | uslug w
odniesieniu do kidrego nie powstat jeszeze
obowiazek podatkowy.
1.14 tgczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 16
jednostke gwarancji | poreczen
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyplaconych srodkow Tabela nr 16
pienieznych na $wiadczenia Nalezy uzupelnic¢ jezeli wystepujg dane
pracownicze
1.16 Inne informacje Tabela nr 16
2
2.1 Wysokosc odpisow aktualizujgcych Tabela 16
wartose zapasow
2.2. Koszt wytworzenia Srodkéw trwaltych w | Tabela 16
budowie (inwestycji), w tym odsetki
oraz roznice kursowe, kidre W tabeli nalezy przedstawié dane za rok biezgey
powiekszyly koszt wytworzenia i ubiegly, co utatwi oceneg tych nakladdw i ich
sradkéw trwatych w budowie w roku wplyw na stan majatkowo-finansowy jednostki
obrotowym
2.3 Kwote i charakter poszczegdlnych Tabela 16
pozycji przychoddw lub kosztdw o W pozycji ujmuje sie m.in. przyznane lub
nadzwyczajnej wartosci lub ktdre otrzymane odszkodowania z tytulu wystapienia
wystapily incydentalnie Zdarzefi losowych (powoadzi, pozaru, huraganu,
gradobicia itp.), niedobory i szkody powstale w
majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych
i koszty poniesione przy usuwaniu skutkdw
Zdarzen losowych
2.4 Informacjg o kwocie naleznosci z tytutu | Nalezy uzupeini¢ jezeli wystepuja dane
podatkéw realizowanych
przez organy podatkowe podlegle
ministrowi wlasciwemu do spraw
. finansow publicznych wykazywanych
| w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodow budzetowych
25 | Inne informacje Nalezy ujaé inne istotne informacje i objasnienia
niewykazane powyzej (jezeli wystepujg
3 Inne informacje niz wymienione

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystapilo nale2y wpisywaé "nie dotyczy"

Wszystkie zalgczniki do zarzadzenia muszg bye wypeinione, podpisane i zlozone z informacja w
przypadku nie wystapienia zapistw nalezy zamiesci¢ zapis .nie dotyczy".

GLOWN ) )EGDWA

Justyna Seczesnios
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